Principalele atributii pentru functia publica de conducere vacanta de Sef Serviciu
Contracte Imobiliare:

1. Organizeaza si conduce activitatea ce se desfagoara n cadrul Serviciului Contracte
Imobiliare, raspunde de aplicarea normativelor stabilite pentru categoriile de personal din
subordine asigurand respectarea structurii aprobate prin organigrama;

2. Elaboreaza si verificd documentatile in vederea notarii in evidentele de Publicitate
imobiliara a cladirilor cu destinatia de locuinte si alte spatii impreuna cu terenurile aferente
aflate in proprietatea/administrarea municipiului Baia Mare;

3. Verificd si sprijina redactarea proiectelor de hotarari ale Consiliului Local si intocmeste
rapoartele de specialitate respectiv referatele de aprobare privind:

e Vanzari de apartamente, case spatii cu alta destinatie din domeniul privat sau
administrarea municipiului;

e Cumparari de cladiri pentru dezvoltarea domeniului public si privat al municipiului;
Acordarea sau retragerea dreptului de administrare Regiilor Autonome si institutiilor
publice asupra unor cladiri apartindnd patrimoniului municipiului sau de stat in
administrarea legala a municipiului;

e Acordarea sau retragerea dreptului de folosinta gratuita entitatilor indreptatite conform
legii asupra unor cladiri apartinand patrimoniului municipiului;

e Inchirieri/concesionari dupa caz, de spatii locative si alte spatii din cladiri cu sau fara
teren aferent, apartinand municipiului Baia Mare sau aflate Th administrarea legala a
municipiului;

4. Coordoneaza predarea-primirea spatiilor locative si cu alté destinatie care fac obiectul unor
contracte de concesiune, inchiriere, asociere, precum si a cladirilor care fac obiectul restituirii In
natura in temeiul Dispoziiilor Primarului emise in conformitate cu Legea 10/2001 sau alte acte
Cu caracter reparatoriu;

5. Organizeaza, controleaza si actualizeaza inventarierea, anuala si ori de céate ori este
necesar, a cladirilor din patrimoniul municipiului Baia Mare, sau aflate In administrarea
municipiului, in conformitate cu reglementarile in vigoare;

6. Asigura pastrarea in condiii de securitate a contractelor de inchiriere, vanzare cumparare a
locuintelor si spatiilor cu alta destinatie din proprietatea privata sau administrarea municipiului
Baia Mare;

7. Verifica in teren starea fizica, situatia de fapt a fondului imobiliar construit si intocmeste
rapoarte si referate pentru luarea masurilor ce se impun in vederea remedierii, reabilitarii
cladirilor, sau instalatiilor acestora, pentru asigurarea exploatarii in bune conditii si conform
destinatiilor acestora, Tnainteaza solicitari Directiei de specialitate sau serviciilor de specialitate
dupa caz pentru remediere/reparatii/punere in siguranta/reabilitare dupa caz;

8. Coordoneaza activitatea de Tincheire/inregistrare/urmarire contracte ludnd masuri de
asigurare a incasarii debitelor si monitorizare a contractelor in vederea incasarii veniturilor
provenite din chirii.



